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KARTA USŁUG nr SO/2 - WYDANIE DOWODU
OSOBISTEGO

URZĄD MIEJSKI W DRAWSKU POMORSKIM
ul. Sikorskiego 41, 78-500 Drawsko Pomorskie

Tel.: (94) 36 334 85 , 7 Fax.: (94) 36 331 13
e-mail :drawsko@post.pl  NIP: 674-00-06-008, REGON: 330920742

KARTA USŁUG nr SO/2/1 -
WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

PODSTAWA PRAWNA:
1.Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2021 r., poz. 816).
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 5 października 2021 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz. U. z 2021 r., poz 1865).
3. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy
elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r., poz. 400).
4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r., poz. 735).
5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r., poz. 1923).

WYMAGANE DOKUMENTY:
- Wypełniony wniosek o wydanie dowodu osobistego ( druk do pobrania w Biurze Spraw Obywatelskich, pokój 112 oraz 113, w
informacji pokój 117 lub na stronie umdrawsko.bip.gov.pl).
- Dotychczasowy dowód osobisty lub ważny dokument paszportowy, a w przypadku ich braku inne dokumenty zawierające
fotografię.
- Fotografia 

ZŁOŻENIE WNIOSKU DROGĄ ELEKTRONICZNĄ

GDZIE ZAŁATWISZ

Wniosek dla dziecka do 12 roku życia możesz złożyć przez internet do dowolnego
urzędu gminy w Polsce. Potrzebujesz profilu zaufanego, certyfikatu kwalifikowanego
albo e-dowodu. W ten sposób potwierdzisz swoją tożsamość, aby nikt inny nie złożył
za Ciebie wniosku.

PRZYGOTUJ

- zdjęcie dziecka lub podopiecznego – kolorowe zdjęcie w formie elektronicznej o
rozdzielczości minimalnej 492 x 633 piksele i wielkości maksymalnej do 2,5 MB, tak
aby fotografia zachowywała proporcje odpowiadające fotografii o wymiarach 35 mm
x 45 mm (szerokość x wysokość). Jeśli zdjęcie dziecka lub podopiecznego nie będzie
spełniać wymagań, urzędnik poprosi Cię o uzupełnienie wniosku.Sprawdź jakie
warunki powinno spełniać zdjęcie
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/zdjecie-do-dowodu-lub-paszport
u- jeśli jesteś opiekunem lub kuratorem – dokument, który to potwierdza, na
przykład orzeczenie sądu,- jeśli ubiegasz się o wymianę dowodu osobistego z
powodu nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych Twojego dziecka lub
podopiecznego (kradzież tożsamości) – uprawdopodobnij, że takie zdarzenie miało
miejsce. Możesz np. dołączyć pismo lub e-mail z firmy, która gromadzi dane osobowe
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Twojego dziecka lub podopiecznego informujące o wycieku jego danych osobowych
albo wydruk zamieszczonego na stronie internetowej oświadczenia informującego o
wycieku danych wraz z dokumentem potwierdzającym, że firma gromadziła dane
osobowe Twojego dziecka lub podopiecznego. Pamiętaj o złożeniu „Formularza
zgłoszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych”.

ILE ZAPŁACISZ

Dowód osobisty otrzymasz bezpłatnie.

CZAS OCZEKIWANIA

Do 30 dni.W przypadku braku numeru PESEL termin załatwienia sprawy jest
uzależniony od uzyskania danych zawartych w polskim akcie stanu cywilnego.

WAŻNE INFORMACJE

Dowód osobisty odbierasz osobiście w siedzibie organu gminy do którego wysłałeś
wniosek. Jeśli dziecko skończyło 5 lat musi być obecne przy odbiorze dokumentu.
Jeśli dziecko miało wcześniej wydany dowód osobisty zabierz go ze sobą w celu
unieważnienia, chyba, że została zgłoszona jego utrata.Co to jest e-dowód-
https://www.gov.pl/web/e-dowod

PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2021 r., poz. 816,
1000,1978 ze zm.),- rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z
dnia 5 października 2021r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydania i
odbioru oraz utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz. U. z 2021r. poz. 1865
ze zm.)

OPŁATY
Nie podlega opłacie.

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW
Biuro Spraw Obywatelskich , pokój 112
Urząd Miejski w Drawsku Pomorskim
Ul. Generała Władysława Sikorskiego 41, 78-500 Drawsko Pomorskie
Telefon: 94 34 46 814
Godziny przyjęć interesantów:
Poniedziałek, wtorek środa 7.00 – 15.00
Czwartek                                 7.00 – 16.00
Piątek                                      7.00 – 14.00
 lub poprzez Elektroniczną Skrzynkę Podawczą Urzędu Miejskiego w Drawsku Pomorskim - dostępna na portalu ePUAP, adres skrytki:
/umdrawsko/skrytka.

OSOBY DO KONTAKTU
- Mirella Adamczyk , pok. 113, telefon 94 34 46 815
- Grażyna Klebeko-Kowalonek , pok. 113, telefon 94 34 46 814

SPOSÓB I TERMIN ZAŁATWIENIA
Wydanie dowodu osobistego
- 30 dni od dnia złożenia wniosku
- ponad 30 dni w szczególnie uzasadnionych przypadkach.



TRYB ODWOŁAWCZY
Organem odwoławczym jest Wojewoda Zachodniopomorski w Szczecinie. Termin wniesienia odwołania 14 dni od dnia doręczenia
decyzji.

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych  na podstawie obowiązku prawnego ciążącego na
administratorze

Załączniki

 1.Wydawanie dowodów osobistych.docx (16,1 KB)

 1.wniosek o wydanie dowodu osobistego.pdf (970,9 KB)

 2.Składanie wniosku w formie elektronicznej o wydanie dowodu osobistego.docx (13,54 KB)

 3.Zgłoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego.docx (14,17 KB)

 3.formularz utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego.pdf (809,33 KB)

 4.Zgłoszenie podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych.docx (13,56 KB)

 4.formularz zgłoszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych.pdf (767,9 KB)

 5.Udostępnianie danych z Rejestru Dowodów Osobistych.docx (13,55 KB)

 5.wniosek o udostępnienie danych w trybie jednostkowym z rejestru dowodów osobistych.pdf (645,25 KB)

 6.inform.dot. sposobu i trybu zgłoszenia zawieszenia ...... (1).pdf (228 KB)

 6.Zgloszenie_cofniecia_zawieszenia_certyfikatow_w_dowodzie_osobistym.pdf (276,48 KB)

 6.Zgloszenie_zawieszenia_certyfikatów_w_dowodzie_osobistym.pdf (278,88 KB)

 7.pełnomocnictwo szczególne.doc (38,5 KB)

http://archbip.drawsko.pl/public/KLAUZULA DOWODY OSOBISTE.(5921279_3237924)8799.pdf?id=323965
http://archbip.drawsko.pl/public/KLAUZULA DOWODY OSOBISTE.(5921279_3237924)8799.pdf?id=323965
http://archbip.drawsko.pl/public/KLAUZULA DOWODY OSOBISTE.(5921279_3237924)8799.pdf?id=323965
http://umdrawsko.bip.gov.pl/fobjects/download/782540/1.Wydawanie dowodów osobistych.docx.html
http://umdrawsko.bip.gov.pl/fobjects/download/782541/1.wniosek o wydanie dowodu osobistego.pdf.html
http://umdrawsko.bip.gov.pl/fobjects/download/782542/2.Składanie wniosku w formie elektronicznej o wydanie dowodu osobistego.docx.html
http://umdrawsko.bip.gov.pl/fobjects/download/782543/3.Zgłoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego.docx.html
http://umdrawsko.bip.gov.pl/fobjects/download/782544/3.formularz utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego.pdf.html
http://umdrawsko.bip.gov.pl/fobjects/download/782545/4.Zgłoszenie podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych.docx.html
http://umdrawsko.bip.gov.pl/fobjects/download/782546/4.formularz zgłoszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych.pdf.html
http://umdrawsko.bip.gov.pl/fobjects/download/782547/5.Udostępnianie danych z Rejestru Dowodów Osobistych.docx.html
http://umdrawsko.bip.gov.pl/fobjects/download/782548/5.wniosek o udostępnienie danych w trybie jednostkowym z rejestru dowodów osobistych.pdf.html
http://umdrawsko.bip.gov.pl/fobjects/download/782549/6.inform.dot. sposobu i trybu zgłoszenia zawieszenia ...... (1).pdf.html
http://umdrawsko.bip.gov.pl/fobjects/download/782550/6.Zgloszenie_cofniecia_zawieszenia_certyfikatow_w_dowodzie_osobistym.pdf.html
http://umdrawsko.bip.gov.pl/fobjects/download/1212041/6.Zgloszenie_zawieszenia_certyfikatów_w_dowodzie_osobistym.pdf.html
http://umdrawsko.bip.gov.pl/fobjects/download/1212042/7.pełnomocnictwo szczególne.doc.html

